
情報科学部
オンラインオリエンテーション
（実施編）
新入生ガイダンス（枚方キャンパス）でアカウント資料を
受け取った後，当日中に自宅で開始するようにしましょう．

オンラインオリエンテーション運用WG
情報センター
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配布資料の確認
• オンラインオリエンテーションに向けて（準備編）及び(実施編)

– http://webguidance.oit.ac.jp/2024hirakata.html

– 上記WebガイダンスのページにUPされています．オンラインオリエンテーショ
ン前に必ず両方とも確認しておいてください

• 2024年度新入生オンラインオリエンテーション
– オンラインオリエンテーションの概要を記載したA4両面1枚のプリントを本日
配布しています

– 4/5までにオンラインオリエンテーションを終わらせましょう

– トラブルの場合や教員・SAのフォローが欲しい場合，他の人と一緒に実施し
たい場合等には4/3午後の対面サポート(枚方キャンパス6階第3,4演習室)に
来て質問してください

– 実施内容は配布用紙に記載しています．☑しながら着実に進めましょう．

• ユーザー名/パスワード通知書
– 本学で活用するサービスの利用に必要なアカウントを本日配布しています

• 2024年度新入生へのご案内<<情報科学部>>
– 「必携パソコンの準備について」という項目を参照しておくこと
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http://webguidance.oit.ac.jp/2024hirakata.html


はじめに
• 情報科学部のほとんどの授業は対面で実施されますが，感染
症の状況や天候不良時（台風や大雪など），教育上の効果が見
込めるときなどに様々な学習支援サービスが活用されます

• このオンラインオリエンテーションを通じて
皆さんが学ぶべきことは下記のとおりです

• 1. 多様なICTサービスを実際に使いこなす

• 2. 締め切りを守る
– 4/5(金) 17:00〆切

• 事前抽選科目の1次申請

• オンラインオリエンテーション実施

– 他にも様々な締め切りがこれから発生します

• 3. 分からないことが発生したときにどうすれば良いかを理解する
– 大学での教育は最初からすべての人が100%理解できることを前提として
いません

– 分からないときに自らどうするかが求められます

各種サービスを活
用した多様な授業
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ユーザー名/パスワード通知書の説明
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大学の情報環境を利用するためには，ユーザー名と組織
アカウントを利用します．この通知書に記されたユーザー
名と組織アカウント，およびメールアドレスは必ず覚えてく
ださい．

①パスワードはすべてのシステムで共通です．

②初期パスワードは，パスワード変更サイトで変更すること
ができます．パスワードを変更する際は，変更したパスワ
ードを忘れないようにしてください．

③パスワードを忘れた場合，情報センター事務室にて学生
証持参の上，再発行の手続きをしてください．

※MeetなどのGoogleWorkspaceのサービスを利用する際にブラウ
ザに個人で所有するGoogleアカウントでログインしている場合，利
用することができません．その際は，ブラウザで個人所有のGoogle
アカウントからログアウトしてください．

※Microsoft365やGoogleWorkspaceには，組織アカウントでログイン
してください．メールアドレスでログインしようとする人がいます．

ユーザー名
（UserID,
ユーザーID）

情報演習室・自習室設置PC，無線LAN
(学内Wi-Fi)，ポータルサイト，VPNへのロ
グイン

組織

アカウント

Microsoft365(メールシステム, OneDrive, 
Teams, Stream等), GoogleWorkspace
(Meet, Classroom, Googleドライブ等)



オンラインオリエンテーションの内容
• 本日配布したアカウントおよび各種資料を用いて以下
の多様なサービスの使い方の一部を授業開始までに
自宅で学習しておいてもらいます
– 様々なサービスを横断的に体験する内容になっています

– この資料と準備編の資料を含んで全部で10個のPDF(1～10
でナンバリングされています)を見て，2つのフォームに回答し
てもらいます

• オンラインオリエンテーションで体験するサービス

–大学ポータル

– Microsoft 365
• Outlook，OneDrive，Teams，Teams bot，Forms，Stream

– Google Workspace for Education
• Google Drive，Meet，Classroom，Forms

– VPNサービス，学習支援サイト
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オンラインオリエンテーションの実施に向けて

• 高校までと違い，大学は学生が自ら学ぶことを助けるた
めに存在します

– すべての資料，すべての授業は背景や事前知識の異なる学
生全員が100%理解できることを前提にしていません

• 分からないときは必ず自分から質問しましょう

– 大学での学びは皆さんが待っているだけでは得られません

– 4/3 13:00～17:00に対面サポートを枚方キャンパス6階第3,4演
習室で実施します．各自の判断で活用しましょう．
• 履修相談も同じ場所で実施しています（15時まで）

• 〆切を必ず守りましょう

– 大学でも社会に出てからも〆切の遅延は認められません
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〆切(4/5 17:00)
事前抽選科目

1次申請締め切り

〆切(4/5 17:00)

オンラインオリエン
テーション実施〆切



事前抽選科目の授業履修について
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• 履修可能なすべての人文社会科学系科目及び「地球
科学基礎」「地球環境」「視る自然科学」の総合理学系3
科目，キャリア科目の「キャリアステップ」(1年後期科目)
は履修定員があるため，事前抽選があります

– 詳細はWebガイダンスの「大学の授業(履修説明)について」及
び履修申請要領p.31,32を参照してください

– 事前抽選のフォームURLはポータルに送付されています

– ポータルやフォームの利用方法はこのオンラインオリエンテー
ションで説明があります

• 一次締切は4/5(金) 17:00です．余裕をもって回答してお
きましょう

– 大学及び社会ではあらゆる締め切りを厳守しましょう



困ったときは
• 下記の場合は枚方キャンパス6階第3，4演習室で実施さ
れる対面サポート（4/3 13:00～17:00)に参加してください

– 自宅にWi-Fi等自由に利用できるインターネット環境が無い場合

– 友人や教員・SAと一緒に実施したい場合

– 困ったことや相談したいことがある場合

• どうしても対面サポートに参加できない場合は配布資料
URLのフォームから質問しても構いません

• 学生ボランティアによる履修登録相談も同じ時間，同じ場
所で受け付けています
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オンラインオリエンテーションの流れ
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オンラインオリエンテーション（実施編）
及び紙の配布資料「2024年度新入生オ
ンラインオリエンテーション」をよく読む

ポータルメッセージを確認し
て転送設定を行う

Microsoft365にサ
インインしてOffice

をインストールし，
Outlookでメールを

確認する

MS Teamsの「情報科
学部2024」チームに

参加し，一般チャネ
ル，学科チャネルの
メッセージを確認する

「情報科学部授業フォ
ルダ」の指示された授
業フォルダにアクセス

する

Google Classroom
の「2024年度新入

生オンラインオリ
エンテーション」ク
ラスに参加して授
業タブを確認する

認証付き
Google Forms

にアクセスし，
アンケートに
回答する

アンケート回答後に
届くメールを見て資
料を確認し，Google 

Meetに接続する

MS Streamの資料
を見て，Streamに
アクセスする

MS Teams botにつ

いての資料を確認し，
Teamsでhrktbot24
の登録を行う

最後の認証付き
MS Formsにアクセ
スし，回答する

困ったときは

対面サポートに参加
(4/3 13:00~17:00)

質問フォームの利用
Teams学科チャ
ネルで質問

botの指示に従ってVPN資料
を確認する．その後VPNに接

続し，学習支援サイトの指示
されたページを確認する

赤枠はこの資料の内容を示しています．順番に進めていきましょう．

認証付きGoogle Forms

から事前抽選科目の申
請を行う(4/5 17時締切)

情報科学部事務室に
問い合わせ 4/5 17時締切



ここでやることチェックリスト
• 以降の資料をよく読み，下記をすべて実施しましょう

1. ポータルにログインし，メッセージを読む

• 「オンラインオリエンテーション及び事前抽選科目の授業履
修について」というタイトルのメッセージが届いているので
必ずチェックしてください

2. メッセージの転送設定方法を確認し，自分のスマホメ
ールなどに転送設定を行う

3. My時間割を確認する

4. ポータルに届いたメッセージと添付されているファイ
ルを読み，次のステップへ進む

• 添付ファイルにこの次に皆さんが実施する内容について記
述があります
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ポータルサイトについて
ログイン，メッセージの読み方とメッセージの転送方法

My時間割の確認方法

オンラインオリエンテーション運用WG
情報センター

11



ポータルサイトは，以下のURLからログインします．

大学からのお知らせや呼び出しなどのメッセージ，休講・補講・
講義連絡などの授業に関する情報を個人専用のページで受け
取ることができます
※大学からの重要な連絡が届くことがありますので，1日1回はログインし確
認するようにしてください

ポータルへのログイン方法

https://www.portal.oit.ac.jp/
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↑のようなリンクを開く際は，右クリック→【リンクを新し
いタブで開く】を活用しましょう．PDFをブラウザで見てい
る場合に，上書きされてしまうのを防ぐことができます．

https://www.portal.oit.ac.jp/


ポータルへのログイン方法
ログインするには，『ユーザー名/パスワード通知書』の

システム登録情報のログイン名とパスワードを入力し
ます．
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メッセージを読む
メッセージを読むには，トップ画面から【HOME】タブをク
リックし，【メッセージ受信一覧】をクリックします

また，サイドメニューからも選択が可能です
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メッセージを読む
メッセージ一覧画面が表示されるので，参照したいメッ
セージの［タイトル］をクリックします

15



メッセージを読む
メッセージの詳細では，その内容を確認することができ
ます
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メッセージに添付ファイルがあれば，そのファイルをクリッ
クして内容を表示したり，ダウンロードしたりできます

メッセージを読む

開く ダウンロード

添付ファイルをクリックする
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メッセージ転送設定について
休講や補講の情報を携帯メールなどへ自動転送され
るように設定できます

ここでは，メッセージ転送設定の操作を説明します

トップ画面から【メッセージ転送設定】をクリックします

【HOME】タブからも選択することが可能です
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メッセージ転送設定について
転送設定入力画面が表示されるので，必要な項目を
入力して【入力内容を確認する】ボタンをクリックします

メッセージのタイトル
だけか件数だけかを
選択できます

メッセージの種別を
選択できます

わからなければ全
選択しましょう時刻は3回指定可能
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メッセージ転送設定について
確認画面が表示されるので，入力された内容に問題
がなければ，【この内容を設定する】ボタンをクリックす
ることで，入力内容の登録が可能です

※【入力画面へ戻る】ボタンをクリックすると，入力した内容は登録されずに
転送設定入力画面に戻ることができます
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メッセージ転送設定について
メッセージ転送設定完了確認画面が表示されます

入力された内容を確認して問題なければメッセージ

転送設定は完了です
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My時間割から履修情報を確認する
履修している前期・後期の時間割表が表示されます

• 履修登録期間前にはその時点で履修登録されているもののみ
表示されます

休講情報の有無もこちらから確認することができます

トップ画面から【教務掲示】をクリックし【My時間割】をクリックします
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My時間割から履修情報を確認する

My時間割には，その時点で履修登録されているものが
表示されます

• 学科や学生によって事前に登録されている科目は異
なります

[講義名]をクリック
すると，講義の詳細
情報とメッセージ一覧
が確認できます
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前期/後期でタブが分かれています



ポータルサイトのログアウト
ログアウトするには，画面右上の【ログアウト】ボタンを
クリックします

ポータルサイトの操作マニュアルは，ポータルサイトのメニュー
に【ポータル操作マニュアル学生用】というリンクにあります
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ここでやることチェックリスト
• 以降の資料をよく読み，下記をすべて実施しましょう

1. ポータルにログインし，メッセージを読む

• 「オンラインオリエンテーション及び事前抽選科目の授業履
修について」というタイトルのメッセージが届いているので
必ずチェックしてください

2. メッセージの転送設定方法を確認し，自分のスマホメ
ールなどに転送設定を行う

3. My時間割を確認する

4. ポータルに届いたメッセージと添付されているファイ
ルを読み，次のステップへ進む

• 添付ファイルにこの次に皆さんが実施する内容について記
述があります
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再掲


